Zarzgdzenie Nr 15/2021
Dyrektora Miejsko Gminnego O$rodka Kultury
w Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 31 pazdziernika 2021 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§ 1

Stosownie do postanowien instrukeji inwentaryzacyjnej z dnia 02.01.2019 r. oraz ustawy

o rachunkowosci ustalam nastepujgce zasady i techniki przeprowadzenia w MGOK w Bystrzycy
Klodzkiej inwentaryzacji rocznej na koniec roku obrotowego 2021 w zakresie:

a) srodkow pienieznych w kasie,

w drodze spisu z natury oraz ustalenie i rozliczenie roznic,

b) srodkdw pienigznych na rachunkach bankowych,
¢) naleznosci od kontrahentow

w drodze uzgodnienia i potwierdzenia sald wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu aktywow
oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic

d) srodkow trwalych oraz pozostalych srodkéw trwalych (niskocennych),

e) srodkow trwalych, srodkdw trwalych w budowie,

f) naleznosci i zobowigzan,

¢) wszelkich zobowigzan,

h) naleznosci i zobowigzan z tytulow publicznoprawnych,

i) kapitalow (funduszy) wlasnych,

i) funduszy specjalnych,

k) pozostalych aktywow 1 pasywow, ktore nie podlegajg inwentaryzacji w drodze spisu
z natury lub potwierdzenia ich stanu,

[) aktywa i pasywa ewidencjonowane na kontach pozabilansowych.

w drodze weryfikacji poprzez pordéwnanie danych ksigg rachunkowych z danymi wynikajgcymi
z posiadanej dokumentacji i doprowadzenie do realnej wartoscei.

[USIN N

Spis z natury obejmujgey $rodki pienigzne w kasie nalezy dokona¢ wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2021 r.

Potwierdzenia sald nalezy dokona¢ wedlug stanu na dzien 30 listopada 2021 r.

Weryfikacja i porownanie standw ksiggowych aktywow i pasywow z dokumentacjg polega na
sprawdzeniu i stwierdzeniu, czy dany skladnik aktywow i pasywow istnieje i czy jego wartosé
figurujgca w ksiegach jest realna oraz ujawnieniu ewentualnych nieprawidlowosci
wookresleniu jej wielkosgei i doprowadzeniu do stanu realnego na dzien bilansowy, tj.

31 grudnia 2021 r.

Wyceny inwentaryzowanych skladnikow. ustalenia  roznic  inwentaryzacyjnych nalezy
dokona¢ do dnia 20 stycznia 2022 r.

§3

Celem przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych wymienionych w § 1 niniejszego
zarzgdzenia, powoluje:

A.

zespol spisowy dla potrzeb przeprowadzenia spisu z natury obejmujgcego srodki pienigzne
w kasie:

Przewodniczgca — Beata Kajdanowicz

Czlonek — Alicja Adamow-Litkowiec



B. osoby zobowigzane do dokonania inwentaryzacji pozostalych aktywdw i pasywow drogg
potwierdzenia sald oraz weryfikacji:

1.
2.

Beata Gozdz
Anna Lukaszewska

§4

Zobowigzuje komisje do:

1.
2.

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,
przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukeji inwentaryzacyjnej.

§5

Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowa¢ protokotami podpisanymi prze osobe
odpowiedzialna za prowadzenie danego konta, zespdl spisowy i gldwnego ksiggowego.
Cztonkéw  komisji  czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

Nadzér nad prawidtowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spisdw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ gldwnemu ksiggowemu.

§ 06
Na czas inwentaryzacji zawieszam nieobecnosci 0sob zwigzanych z jej przeprowadzeniem.
Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez kierownika jednostki podlegajq ujeciu w ksiggach

roku obrotowego.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
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