Zarzadzenie Nr 12/2023
Dyrektora Miejsko Gminnego Osrodka Kultury
w Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 31 pazdziernika 2023 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r.
poz. 120 ze zm.) oraz na podstawie § 23 Instrukcji inwentaryzacyjnej w Miejsko Gminnym
Osrodku Kultury w Bystrzycy Klodzkiej, stanowiacej Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia
Nr 02/2019 Dyrektora Miejsko Gminnego Osrodka Kultury w Bystrzycy Klodzkiej z dnia
02 stycznia 2019 r. w sprawie wprowadzenia przepisow wewngtrznych regulujacych
gospodarke finansowq zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Ustalam nastepujace zasady i techniki przeprowadzenia w MGOK w Bystrzycy Klodzkiej
inwentgaryzacji rocznej na koniec roku obrotowego 2023 w zakresie:

a) Srodkow pienigznych w kasie,
w drodze spisu z natury oraz ustalenie i rozliczenie roznic,

b) $rodkow pienieznych na rachunkach bankowych,

¢) naleznoéci od kontrahentdow (z wyjatkiem tytutéw publiczno-prawnych, naleznosci

od pracownikéw, nalezno$ci i zobowiazan od 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych

w drodze uzgodnienia i potwierdzenia sald wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu aktywow
oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic

d) $rodkéw trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych (niskocennych),

e) warto$ci niematerialnych i prawnych

f) $rodkdéw trwatych, rodkdw trwatych w budowie,

g) naleznosci i zobowiazan,

h) rozrachunkow z pracownikami,,

i) nalezno$ci i zobowiazan z tytutéw publiczno-prawnych,

j)  kapitatléw (funduszy) wlasnych,

k) funduszy specjalnych,

1) pozostatych aktywow i pasywow, ktore nie podlegaja inwentaryzacji w drodze spisu

z natury lub potwierdzenia ich stanu,

m) aktywa i pasywa ewidencjonowane na kontach pozabilansowych.
w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych z danymi wynikajacymi
z posiadanej dokumentacji i doprowadzenie do realnej wartosSci.

§2

1. Spis z natury obejmujacy $rodki pienigzne w kasie nalezy dokona¢ wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2023 1.

2. Uzgodnienia i potwierdzenia sald wykazanego w ksiegach rachunkowych nalezy dokonac
wedhug stanu na dzien 30 listopada 2023 r.

3. Weryfikacja i poréwnanie stanow ksiggowych aktywow i pasywow z dokumentacjg polega na
sprawdzeniu i stwierdzeniu, czy dany skfadnik aktywéw i pasywow istnieje i czy jego wartosc
figurujaca w ksiggach jest realna oraz ujawnieniu ewentualnych nieprawidtowosci
w okresleniu jej wielkoéei i doprowadzeniu do stanu realnego na dzien bilansowy, tj.

31 grudnia 2023 r.

4. Wyceny inwentaryzowanych skladnikéw, ustalenia roznic inwentaryzacyjnych nalezy

dokona¢ do dnia 19 stycznia 2024 r.



§3

Celem przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 1 niniejszego
zarzadzenia, powolujg:

Al

zespot spisowy dla potrzeb przeprowadzenia spisu z natury obejmujacego $rodki pienigzne
w kasie:

Przewodniczaca — Beata Kajdanowicz

Czlonek — Marlena Janicka

osoby zobowiazane do dokonania inwentaryzacji pozostalych aktywdéw i pasywow droga
weryfikacji:

Beata Goézdz

Anna Fukaszewska

§ 4

Zobowiazuj¢ komisje do:

L.

e

[—

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

2. ®przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw

postgpowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej.

§5

Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowa¢ protokotami podpisanymi prze osobg
odpowiedzialna za prowadzenie danego konta, zespot spisowy i1 gtdownego ksiggowego.
Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

Nadzor nad prawidlowoscig, kompletnoscia i terminowoscia spisow inwentaryzacyjnych
powierza sie gtdéwnemu ksiggowemu.

§6

Na czas inwentaryzacji zawieszam nieobecno$ci 0sob zwigzanych z jej przeprowadzeniem.
Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez kierownika jednostki podlegaja ujeciu w ksiggach
roku obrotowego.

§7
Harmonogram prac inwentaryzacyjnych:

Rodzaj prac Osoba odpowiedzialna Okres realizacji
Wydanie zarzadzenia Kierownik jednostki 31 pazdziernika 2023 r.
dotyczacego inwentaryzacji
oraz powotanie komisji
inwentaryzacyjnej
Szkolenie zespotow spisowych | Glowny ksiegowy/ do 10 listopada 2023 r.

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej
Spis z natury Zespoty spisowe 29.12.2023 r. - 02.01.2024
L
wg stanu na dzien
31.12.2023 r.
Potwierdzenie sald Glowny ksiggowy/specjalista do 15.12.2023 1.
ds. ksiggowych wg stanu na dzien




30.10.2023 r.

Weryfikacja sald Glowny ksiggowy/specjalista do 19.01.2024 r.
ds. ksiegowych

Wycena arkuszy Glowny ksiggowy do 19.01.2024 r.

inwentaryzacyjnych

Ustalenie rdéznic

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej/Glowny
ksiegowy

do 19.01.2024 r.

Wyjasnienie roznic,

Kierownik jednostki/Gltowny

do 19.01.2024 r.

sporzadzenie protokotu réznic ksiegowy/Przewodniczacy
oraz sprawozdania komisji inwentaryzacyjnej
Ewidencja réznic Glowny ksiegowy do 19.01.2024 r.
inwentaryzacyjnych
§8

ZarzadZenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

fREKTOR

mer Ewelina Walczak

Kierownik jednostki




